Работа с данными в электронных таблицах.

В электронных таблицах Calc используются следующие форматы данных:
· числовой;

· денежный;

· финансовый;

· дата;

· время;

· процентный;

· дробный;

· научный (формат числа с плавающей запятой);

· логический;

· текстовый.

Как правило, электронная таблица сама определяет формат вводимой информации. Чаще всего используются числовой и текстовый форматы. Изменить формат вводимой информации можно через главное меню Calc (Формат – ячейки - числа), а также с помощью кнопок на панели Форматирование.

Основные правила работы с формулами

Формулы могут быть использованы для «автоматизации» табличных вычислений, позволяя вам, например, выполнить сложное моделирование.

1. Любая формула начинается со знака «=» и не содержит пробелов.

2. Все формулы пишутся в строку, символы выстраиваются последовательно друг за другом, представляются все знаки операций.
3. В формулу могут входить знаки арифметических операций:
«+»   - сложение
«-» - вычитание
«*» - умножение
«/» - деление
«^» -  возведение в степень
( )  - скобки
Все эти знаки легко найти на правой цифровой клавиатуре.

4. Порядок выполнения операций такой же, как в математике. Сначала выполняются умножение и деление, а после – сложение и вычитание. Для изменения порядка действий можно использовать скобки; необходимо, чтобы количество открытых скобок совпадало с количеством закрытых.

5. Аргументами формул могут быть как числа, так и ссылки на ячейки. Важно, чтобы адреса ячеек были введены латинскими (английскими) буквами (даже если они по начертанию совпадают с русскими). Ссылки типа А3, В1 называются относительными и «сдвигаются» вместе с перемещением формулы, а типа $A$1 или C$6 – абсолютными, т.е. закрепленными.

6. При перечислении ячеек используется знак «;» (A1;C3;F5).

7. Для указания диапазона используется знак «:» (A3:A8).

При вводе в ячейку таблицы символов, которые не могут быть восприняты как числа или формулы, они воспринимаются как текст.
Мастер функций

В электронных таблицах существуют более 200 встроенных функций. Работа со встроенными функциями организована при помощи "Мастера функций", который можно вызвать при помощи кнопки на панели инструментов    [image: image1.png]Bl Microsofit Excel - Knura1
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   или командой "Вставка"→"Функция". При этом на экране появляется окно Мастера функции, которое содержит два списка.

Из первого списка необходимо выбрать категорию, и тогда во втором списке можно увидеть все функции, относящиеся к данной категории. Перемещаясь по списку функций, внизу появляется краткое описание выбранной функции. Остановив свой выбор на нужной функции, необходимо нажать "ОК", при этом в появившемся окне предлагается указать аргументы данной функции. В качестве аргументов могут быть числа, другие функции, но чаще всего используются ссылки на ячейки.

Мастер диаграмм

Когда электронная таблица содержит слишком много информации, становится трудно работать с данными: слишком много чисел и слишком мало понятного. Наилучшим вариантом представления такого вида данных является диаграмма.

На помощь приходит «Мастер диаграмм». Выберите в меню Вставка → Диаграмма или соответствующую кнопку на панели «Стандартная».

Выберите тип диаграммы, стиль, диапазон исходных данных, название, заголовки осей и т.п. Диаграммы в электронной таблице являются «динамическими», т.е. когда вы изменяете данные в ячейках диапазона данных диаграммы, последняя будет автоматически обновляться.

Часто используемые виды диаграмм

Гистограммы (стопочные диаграммы)

Гистограмма – это один из стандартных графиков, которые используются для визуального представления массива математических данных. Создаются они очень просто. При этом необходимо точно представлять, как и какие установки следует назначить при выборе исходных данных и параметров диаграммы.

Круговые диаграммы

В некоторых случаях для наглядного представления о размере долей некоего целого необходимо их представить в виде «кусков пирога». Для этого удобно использовать  круговые или кольцевые диаграммы. Они позволяют наглядно сравнивать части целого, выбирать для них различные цвета, выводить на диаграмму процентные соотношения, подписывать значения и названия категорий данных, входящих в диаграмму.

Точечная диаграмма (математический график)

Большую часть математических функций необходимо наглядно представлять в виде XY-графиков (точечных диаграмм). Этот же тип диаграммы удобен для демонстрации динамики той или иной величины во времени (например, температуры воздуха или производительности труда за некоторый период). Мастер диаграмм в электронных таблицах всегда содержит соответствующий тип диаграмм. При этом график может быть снабжен маркерами и сглаживающими линиями.

Меню «Данные».
Часто электронные таблицы используют для создания простейших баз данных, при этом строки таблицы являются записями, а столбцы – полями.

Когда необходимо вывести на экран не все записи базы, а только те, которые отвечают определенным условием, используют фильтрацию – «Данные», «Фильтр», «Автофильтр», при этом на заголовках полей появляются стрелочки раскрывающихся списков, из которых можно выбрать нужное условие, чтобы снова отобразить все данные, из списка выбирают условие: «Все».

Упорядочить данные можно при помощи «Данные», «Сортировка».

Экстраполяция статистических данных 

На практике при моделировании различных процессов - в частности, экономических, физических, технических, социальных - широко используются те или иные способы вычисления приближенных значений функций по известным их значениям в некоторых фиксированных точках.

Наиболее простым способом получения регрессии (линии тренда) непосредственно на основе таблицы исходных данных является использование возможностей Мастера диаграмм:

В режиме активной диаграммы (двойной щелчок ЛКМ по диаграмме, если она не активна) вставляем линию тренда: Вставка - линии тренда. Необходимо, в зависимости от вида данных  характера исследования выбрать один из пяти типов регрессии. Для получения уравнения регрессии отметить галочкой позицию «Показать уравнение».
Возможно для тех же целей использовать функцию LINEST, характеризующую линейную регрессию.
