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1. Общие положения

1.1. Стандарт разработки учебно-методического комплекса дисциплины (УМКД) предназначен для введения единых требований к учебно-методическому обеспечению всех направлений подготовки, реализуемых в структуре КГПУ им. В.П. Астафьева по всем формам обучения.

1.2. Предусмотренный настоящим Стандартом уровень учебно-методической обеспеченности учебной дисциплины является одним из условий, позволяющих достичь необходимого качества профессиональной подготовки на очной (дневной), очно-заочной (вечерней) и заочной формах обучения. 

1.3. Настоящий Стандарт регламентирует состав, структуру, порядок разработки и контроля качества учебно-методического комплекса дисциплины (УМКД) в КГПУ им. В.П. Астафьева.

1.4. УМКД представляют собой совокупность взаимосвязанных организационно-методических документов и дидактических материалов на различных носителях, определяющих цели, содержание каждой дисциплины соответствующей профессиональной образовательной программы. Каждый из разрабатываемых УМКД включает в себя полный перечень образовательных ресурсов, необходимых для самостоятельного изучения соответствующей учебной дисциплины при консультационной поддержке образовательного учреждения.

1.5. Стандарт разработан в соответствии с законом РФ «Об образовании», законом РФ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»,  ФГОС ВПО, ГОСТ Р ИСО 9001– 2001, Приказом Минобразования РФ «О комплексной оценке деятельности высшего учебного заведения» (№ 864 от 12.11.99 г.). 

1.6. Требования Стандарта должны соблюдаться всеми кафедрами.

2. Решаемые задачи


2.1. Учебно-методическое обеспечение направлений подготовки, реализуемых в КГПУ им. В.П. Астафьева, на уровне требований современных образовательных стандартов.

2.2. Унификация подходов к учебно-методическому обеспечению образовательного процесса в КГПУ им. В.П. Астафьева.

2.3. Создание инструмента планирования, организации и мониторинга деятельности по совершенствованию учебно-методического обеспечения дисциплин в КГПУ им. В.П. Астафьева с позиций компетентностного подхода к образованию.

3. Структура учебно-методического комплекса дисциплины 


[image: image1]
* - если при оценивании результатов используется модульно-рейтинговая система

3.1. Пояснительная записка – документ, ориентирующий в составе и содержании УМКД, содержащий краткое описание разделов УМКД.

3.2. Организационно-методические документы – документы, содержащие информацию о структуре, содержании, ресурсном обеспечении, порядке изучения дисциплины.

3.2.1. Учебная программа дисциплины – это программа освоения учебного курса дисциплины, соответствующая требованиям ФГОС ВПО по направлениям подготовки, реализуемым в КГПУ им. В.П. Астафьева (Приложение 1а). 

Структурными компонентами учебной программы дисциплины являются:

· рабочая программа дисциплины;

· методические рекомендации по освоению дисциплины;

· перечень тем курсовых работ по дисциплине, если это предусмотрено учебным планом.

3.2.1.1. Рабочая программа дисциплины содержит следующие компоненты

а. Введение, в котором: 

· определяются основные цели обучения дисциплине;

· раскрываются особенности содержания курса и его место в учебном плане;

· раскрывается потенциал дисциплины в обеспечении образовательных интересов личности студента, обучающегося по соответствующей ООП;

· раскрывается потенциал дисциплины в удовлетворении требований заказчиков к выпускникам профиля в современных условиях;

· характеризуются межпредметные связи дисциплины: указывается, какие учебные дисциплины должны предшествовать изучению этой дисциплины и при изучении каких дисциплин будут востребованы знания из предметной области данной дисциплины, составляется, так называемый, лист согласования (Приложение 2).
· определяются требования к результатам освоения курса в терминах знаний, умений и компетенций. Выделяется состав профессионально-профильных компетенций студентов (ППК) как предметных компетенций (компетенций студентов в предметной области дисциплины) и компетенций как проекций ОК, ОПК и ПК согласно ФГОС ВПО и учебного плана.

б. Содержание теоретического курса. Приводится полное описание всех тематических разделов курса дисциплины.

в. «Технологическая карта обучения дисциплине», представляющая собой перечень:

 всех модулей, разделов и тем дисциплины с указанием бюджета времени (трудоемкости) аудиторной (всего и по каждой из ее форм отдельно) и внеаудиторной учебной работы студентов.

  требуемых результатов обучения студентов в терминах знаний, умений и компетенций;

 форм и методов контроля планируемых достижений студентов.

Если имеются различия в трудоемкости дисциплины для разных форм (очной, заочной, очно-заочной) обучения или направлений (профилей), то технологическая карта обучения дисциплине разрабатывается для каждой формы, направления или профиля отдельно (Приложение 3).

3.2.1.2.Методические рекомендации по освоению дисциплины. Включают рекомендации по написанию курсовых работ, выполнению различных заданий при подготовке к аудиторным занятиям, осуществлению внеаудиторной работы по дисциплине и т.п.
3.2.1.3. Темы курсовых работ, если они предусмотрены учебным планом

3.2.2. Учебные ресурсы.


3.2.2.1. Карта литературного обеспечения дисциплины (карта литературы) – документ, включающий перечень учебников и учебных пособий, как обязательной учебной литературы, так и перечень дополнительной литературы для каждого модуля, а также информацию о месте нахождения этой литературы, количестве имеющихся экземпляров и реальной потребности в ней (Приложение 4).


3.2.3. Компоненты мониторинга учебных достижений студентов – документы, определяющие основные компоненты мониторинга учебных достижений студентов.

3.2.3.1. Технологическая карта рейтинга учебных достижений студентов – документ, включающий описание целей, индикаторов и технологии модульно-рейтингового контроля по дисциплине в соответствии со Стандартом рейтингового контроля достижений студентов в КГПУ им. В.П. Астафьев (Приложение 5);

3.2.3.2. Фонд оценочных средств (контрольно-измерительные материалы), документы, представляющие комплекс контрольных заданий (упражнения, тесты, практические задания, проблемные учебные ситуации, задания исследовательского типа и др.) и перечень, проверяемых с их помощью знаний, умений и компетенций.

3.2.3.4. Анализ результатов обучения и перечень корректирующих мероприятий по учебной дисциплине (заполняется по мере необходимости, но не реже, чем 1 раз в 3 – 4 года).

После окончания изучения студентами учебной дисциплины ежегодно осуществляются следующие мероприятия:

1) анализ результатов обучения студентов дисциплине на основе данных промежуточного и итогового контроля;

2) рассмотрение, при необходимости, возможностей внесения изменений в соответствующие документы УМКД, в том числе с учетом пожеланий заказчиков;

3) формирование перечня рекомендаций и корректирующих мероприятий по оптимизации  трехстороннего взаимодействия между студентами, преподавателями и потребителями выпускников профиля;

4) рекомендации и мероприятия по корректированию образовательного процесса; заполняется специальная форма «Лист внесения изменений» (Приложение 6).
3.3. Учебные материалы – материалы теоретического, практического или иного характера, используемые в образовательном процессе в рамках данной дисциплины, представленные на электронных или печатных носителях. 


3.3.1. Учебные материалы на электронных носителях. 


Примерный перечень:


электронные учебники, пособия, задачники, практикумы, рабочие тетради;  

электронные копии печатных изданий учебного научно-исследовательского назначения;

иллюстративные и демонстрационные материалы;  

тестовые и обучающие программы;


другие учебные материалы (конспекты и презентации лекций, банк контрольных заданий по учебной дисциплине, и др.).

3.3.2. Учебные материалы на бумажных носителях. 


Примерный перечень: конспекты лекций, тексты статей, программы выполнения лабораторных и практических работ, учебно-тренировочные материалы и т.п.
4. Порядок разработки УМКД

4.1. УМКД разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей) кафедры, обеспечивающей обучение дисциплине в соответствии с учебным планом подготовки студентов по направлениям. Кафедра-разработчик УМКД является ответственной за его качественную подготовку, за его соответствие требованиям ФГОС ВПО и внутривузовским требованиям, за учебно-методическое и техническое обеспечение соответствующей дисциплины, в том числе за обеспечение учебного процесса учебной и учебно-методической литературой.


Организационно-методические и учебные материалы, включаемые в УМКД, должны отражать современный уровень развития науки, предусматривать логически последовательное изложение учебного материала, использование современных методов и технических средств обучения и воспитания, позволяющих студентам глубоко осваивать учебный материал и получать навыки по его использованию на практике.

4.2. Разработка УМКД включает в себя следующие этапы:

подготовка организационно-методических документов и учебных материалов;

оформление документации по УМКД;

апробация материалов УМКД в учебном процессе;

корректировка материалов УМКД.

4.3. Срок разработки материалов устанавливается кафедрой-разработчиком УМК по соответствующей дисциплине,  фиксируется протоколом заседания кафедры, подготовка элементов УМКД включается в индивидуальный план учебно-методической работы преподавателя и кафедры.

4.4. Апробация материалов УМКД проводится на первом потоке студентов, осваивающих соответствующую дисциплину. Основная задача апробации – оценка усвоения учебного материала студентами в формате компетенций ФГОС ВПО, соответствия плана проведения всех учебных занятий, внеаудиторной работы и проектно-исследовательской деятельности студентов их фактическим срокам, качества подготовки и логической последовательности представления и изучения учебного материала. При апробации допускается использование неполного УМКД, но являющегося достаточным минимумом для усвоения дисциплины студентами (например, УМКД для одного учебного семестра, если дисциплина изучается в течение нескольких семестров).

4.5. По результатам апробации материалов УМКД разработчики критически оценивают качество освоения студентами дисциплины с позиций ФГОС ВПО, при необходимости, вносят изменения в комплект документации УМКД.

4.6. Кафедра-разработчик УМКД в течение года после апробации дисциплины в учебном процессе:

корректирует и утверждает документацию УМКД;

включает, по мере необходимости, в план изданий кафедры учебные пособия и методические разработки, подготовленные авторами УМКД и прошедшие апробацию в учебном процессе, в том числе и электронные;

оценивает качество подготовки студентов  и материалов УМКД. 

4.7. В процессе дальнейшего использования УМКД преподаватели вносят изменения в его материалы с целью улучшения качества обучения студентов. Включают в УМКД новые материалы, более полно отражающие своевременные требования к качеству образования.

5. Требования к оформлению учебной программы и вносимых в нее изменений

5.1. Титульный лист учебной программы дисциплины заполняется единообразно, в соответствии с формой (Приложение 1).

5.2. Оформление рабочей модульной программы, технологических карт обучения

дисциплине, внеаудиторной учебной работы, листов согласования и т.д. необходимо осуществлять в соответствии с рекомендуемыми формами (см. приложения).

5.3. При решении вопросов оформления учебной программы, которые не регламентированы настоящим стандартом, следует руководствоваться действующими нормативными инструкциями по вопросам делопроизводства в высших учебных заведениях.

5.4. Изменения и дополнения, вносимые в учебную программу по итогам ее рассмотрения на кафедре и утверждения в установленном порядке, указываются в специальном приложении, составляемом согласно форме (Приложение 6).

6. Организация контроля  качества разработки УМКД

Контроль содержания и качества разработки УМКД возлагается на кафедру-разработчика УМКД, научно-методические советы факультетов (институтов). 

6.1. Кафедра-разработчик УМКД осуществляет текущий контроль содержания и качества подготовки УМКД.

С этой целью на кафедре:

6.1.1. На этапе подготовки УМКД:

разрабатывается и утверждается план подготовки УМКД по соответствующей дисциплине, в котором определяются сроки и ответственные за подготовку учебно-методических материалов комплекса; 
план подготовки на текущий год отражается в индивидуальном плане работы преподавателя. Выполнение планов контролирует УМУ;
учебная программа по соответствующей дисциплине своевременно рассматривается и передается для утверждения в НМС факультета (института);

обеспечивается своевременный заказ основной и дополнительной учебной и учебно-методической литературы для библиотеки КГПУ им. В.П. Астафьева;

регулярно оценивается готовность УМКД к использованию в учебном процессе и принимаются оперативные меры по устранению отставания от плана подготовки УМКД.

6.1.2. При апробации УМКД в учебном процессе заведующий кафедрой или уполномоченное им лицо проводит контрольные посещения занятий, с целью оценки соответствия изучаемого материала учебной программе, уровня освоения соответствующих знаний, умений и компетенций студентами. Результаты обучения обсуждаются с преподавателем, проводившим занятие. Основные выводы доводятся заведующим кафедрой до всех преподавателей кафедры.

6.1.3. На этапе корректировки материалов УМКД заведующий кафедрой осуществляет (обеспечивает) периодический контроль их соответствия современному уровню развития науки, педагогических технологий и ФГОС ВПО. 

6.2. Научно-методический совет факультета (института) осуществляет:

контроль наличия УМКД по всем дисциплинам направления и профилей;

контроль результатов апробации УМКД в учебном процессе, соответствия содержания учебного материала утвержденной учебной программе;

контроль  соответствия документов УМКД стандарту и качества его  подготовки.

6.3. Научно-методический совет университета осуществляет периодический контроль содержания и качества подготовки УМК по дисциплинам, входящим в учебные планы подготовки студентов по направлениям и профилям и, при необходимости, организует его внешнюю экспертизу.

Приложение 1
Титульный лист УМКД
	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

	        Красноярский  государственный  педагогический  университет  им. В.П. Астафьева


(КГПУ им. В.П. Астафьева)

Кафедра ( название кафедры)
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ДИСЦИПЛИНЫ
название дисциплины
Направление подготовки: код и название направления

Профиль/название программы: название профиля

квалификация (степень): код и название квалификации
Красноярск 20____

(оборотная сторона титульного листа)
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Приложение 2

Лист согласования учебной программы с другими дисциплинами направления и профиля

на 201__/ _______ учебный год

	Наименование дисциплин, изучение которых опирается на данную дисциплину
	Кафедра
	Предложения об изменениях в  дидактических единицах, временной последовательности изучения и т.д.
	Принятое решение  (протокол №, дата) кафедрой, разработавшей программу

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Заведующий кафедрой                                            


Председатель НМС                                                  __________________________________

"____" ___________20__ г.

Приложение 3
3.2.1.1. Технологическая карта обучения дисциплине

_____________________________________________________________________________

(наименование дисциплины)

студентов ООП

(направление и уровень подготовки, шифр, профиль)

по ________________________________________форме обучения

(укажите форму обучения)
(общая трудоемкость ____ з.е.)

	Наименование модулей, разделов, тем 
	Всего часов


	Аудиторных часов
	Внеауди-

торных

часов
	Содержание внеаудиторной работы
	Формы 
контроля

	
	
	всего
	лекций
	семинаров
	лаборат.

работ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

3.2.2.1. КАРТА ЛИТЕРАТУРНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(карта литературы)

_____________________________________________________________________________

(наименование)

для студентов ООП

(направление и уровень подготовки, шифр, профиль)

по ________________________________________форме обучения

(укажите форму обучения

	 Наименование 
	Наличие 

(кол-во экз.)/

место хранения
	Потреб-ность (экз./чел.)
	Примечания

	Обязательная литература
	
	
	

	Модуль №1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Модуль №2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дополнительная литература
	
	
	

	Модуль №1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Модуль №2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 5
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА РЕЙТИНГА ДИСЦИПЛИНЫ

	Наименование

дисциплины/курса
	Направление подготовки и уровень образования
(бакалавриат, магистратура)

	Цикл дисциплины в учебном плане 
	Количество зачетных единиц

	Концепции современного естествознания
	
	
	4

	Смежные дисциплины по учебному плану

	Предшествующие: школьный курс по физике, химии, географии, астрономии, биологии

	

	Последующие: философия

	


	Входной МОДУЛЬ

(проверка «остаточных» знаний по ранее изученным смежным дисциплинам)

	
	Форма работы*
	Количество баллов 5 %

	
	
	min
	max

	
	Тестирование
	0
	5

	Итого
	0
	5


	БАЗОВЫЙ МОДУЛЬ № 1

	
	Форма работы*
	Количество баллов 30 %

	
	
	min
	max

	Текущая работа
	Групповая работа (проект)
	
	5

	
	Доклад
	
	7

	
	Разработка презентации доклада
	
	5

	
	Составление дополнительной библиографии
	
	3

	
	Обзор периодики
	
	5

	
	Составление тестов и вопросов-суждений
	
	7

	
	Индивидуальное домашнее задание
	
	7

	
	Письменная работа (аудиторная)
	
	4

	Промежуточный рейтинг-контроль
	Тестирование
	8
	15

	Итого
	20
	30


	БАЗОВЫЙ МОДУЛЬ № 2

	
	Форма работы*
	Количество баллов 40 %

	
	
	min
	max

	Текущая работа
	Групповая работа (проект)
	
	5

	
	Доклад
	
	7

	
	Разработка презентации доклада
	
	5

	
	Составление дополнительной библиографии
	
	3

	
	Обзор периодики
	
	5

	
	Составление тестов и вопросов-суждений
	
	7

	
	Индивидуальное домашнее задание
	
	7

	
	Письменная работа (аудиторная)
	
	4

	Промежуточный рейтинг-контроль
	Тестирование
	10
	20

	Итого
	25
	40


	Итоговый модуль

	Содержание
	Форма работы*
	Количество баллов 25 %

	
	
	min
	max

	
	Тестирование
	15
	25

	Итого
	15
	25


	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЙ МОДУЛЬ

	Базовый модуль/

Тема
	Форма работы*
	Количество баллов

	
	
	min
	max

	БМ №1 Тема № 2 
	Составление

библиографии по теме
	
	

	
	Тестирование
	
	

	БМ № 2 Тема № 4
	……
	
	

	
	……
	
	

	Итого
	0
	10

	
	
	

	Общее количество баллов по дисциплине

(по итогам изучения всех модулей, без учета дополнительного модуля)
	min
	max

	
	60
	100


*Перечень форм работы текущей аттестации определяется кафедрой или ведущим преподавателем

ФИО преподавателя:________________________________________________

Утверждено на заседании кафедры «___»_______200__г. Протокол №______

Зав. кафедрой________________________

Приложение 6

3.2.3.4. Лист внесения изменений

Дополнения и изменения в учебной программе на 201__/_______учебный год

В учебную программу вносятся следующие изменения: 

1.

2.

3.

Учебная программа пересмотрена и одобрена на заседании кафедры

 "___"_____  201__г., протокол № ________

Внесенные изменения утверждаю

Заведующий кафедрой                                                    ___________________________

Декан факультета (директор института)                       ____________________________                                                                        

"_____"___________ 201__г.

Пояснительная 


записка





Организационно-методические документы





Учебные


материалы





Учебная


 программа


дисциплины





Учебные


 ресурсы





Компоненты мониторинга учебных достижений студентов





Технологическая карта рейтинга*





Фонд


 оценочных средств


(ФОС)





Рабочая 


программа 


дисциплины





Методические рекомендации по освоению дисциплины





Темы курсовых работ, если они указаны в учебном плане





Карта


 литературы





Электронные





Печатные









